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Ohjausprosessin hyvat kaytannot

* Tama prosessina eteneva malli kuvaa VAVE-hankkeen
kehittamisiltapaivan tyopajoissa nousseita opiskelijan harjoittelu tai
tyoelamassa oppimisen jakson hyvia kaytanteita ja kehittamiskohteita.

e Tassa mallissa kasitteella harjoittelu tarkoitamme

seka ammattikorkeakouluopiskelijan tyoharjoittelujaksoa
etta ammatillisen toisen asteen tyoelamassa oppimisen jaksoa.

Vammaisalan vetovoima ja koulutuksen kehittaminen (VAVE) -hankkeessa vahvistetaan vammaisalan osaamista ja parannetaan tyévoiman
saatavuutta vammaisalalle. Hanketta rahoittavat Euroopan sosiaalirahasto, Etela-Savon ELY-keskus ja hankeen toteuttajat
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Opiskelija

Yksikon esihenkilo

Opiskelijaohjaaja(t)

Opiskelijavastaava

Ennen harjoittelua

Tutustuu erilaisiin
vammaistyon
oppimisymparistoihin
nettisivuilta

Sopii tydpaikkaohjaaja(n)t ja
vilittaa opiskelijatiedot ja
harjoittelujakson yleiset
tavoitteet ohjaajalle

Sopii eri vastuualueen
tyontekijoiden ohjaus-
/perehdytysajat

Jakaa ohjausvastuuta koko
tydyhteisossa ja tunnistaa
opiskelijoiden merkityksen

Vahvistaa ohjausvastuuta
tyoyhteisdissa ja kehittaa
ohjauksen laatua

Perehtyy harjoittelupaikan
toimintaperiaatteisiin

Huolehtii tarvittavista
etukateisjarjestelyistd;
tyovuorojen suunnittelu,
opiskelijaohjaajan riittava aika
suunnittelulle

Huolehtii tarvittavista
etukateisjarjestelyistd ja
huomioi harjoittelujakson
ty6vuoroissa

Huolehtii materiaalin
ajantasaisuudesta ja ohjaajien
osaamisesta

Tutustuu osaamistavoitteisiin

Rakentaa sallivaa ilmapiiria ja
korostaa opiskelijoiden
merkitysta tyoyhteisossa

Perehtyy harjoittelujakson
yleisiin tavoitteisiin ja
suunnittelee alustavasti
opiskelijan harjoittelujaksoa
yhdessa tydparin kanssa

On aktiivisesti yhteistyossa
oppilaitoksiin, kuvaa
harjoittelumahdollisuuksia

Sopii hyvissa ajoin ohjaajan
kanssa harjoittelun
aloittamisesta ja toimittaa
jakson tavoitteet ohjaajalle.

Vahvistaa opiskelijoiden
ohjausvastuuta koko
tyoyhteisossa.

Sopii harjoittelun aloituksesta
ja tiedottaa tasta yksikkod

Osallistuu ohjauskaytanteiden
kehittamiseen

Tiedottaa tydyhteisda tulevasta
opiskelijasta ja harjoittelun
tavoitteista

Tiedottaa tydyhteisoa
opiskelijan harjoittelun
tavoitteista
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Harjoittelun ensimmaisella
viikolla
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Saapuu yksikkéon sovitusti
ja sopii harjoittelujakson
vuorot yhdessa
opiskelijaohjaajan kanssa

Opiskelija

Jarjestaa
perehdytystilaisuuden
yhdessa opiskelijavastaavan
ja ohjaajan kanssa, jossa
kaydaan lapi jakson
tavoitteet

Yksikon esihenkilo

Vastaanottaa opiskelijan,
esittelee tilat ja
perehdyttdd kaytannon
asioihin. Sopii vuorot
opiskelijan kanssa
mahdollisimman pitkalle.

Opiskelijaohjaaja(t)

Yllapitaa ohjausmyonteista
ilmapiiria ty6yhteisossa,
kaikki ohjaavat ja antavat
palautetta.

Vahvistaa ohjausvastuuta
tyoyhteisoissa ja kehittaa
ohjauksen laatua

Opiskelijavastaava

Kay lapi yksikon
perehdytyksen

Huolehtii
opiskelijaohjaajan(t)
riittdvasta ajasta

Ohjaa harjoittelujakson
suunnittelussa. Perehtyy
tavoitteisiin ja keskustelee
niista opiskelijan kanssa.
Peilaa tavoitteita
toimintaymparistoon.

Ymmartad opiskelijan
merkityksen alan ja
tyopaikan markkinoinnin
nakokulmasta

Tukee ohjaajaa ja sopii
ohjauskeskusteluista

Tuo esiin mahdolliset
erityisen tuen tarpeet

Kertoo omista ohjaus- ja
toimintatavoista.

Ottaa opiskelijan
mukaan tydyhteis6on

Osallistuu opiskelijan
perehdytykseen

Lapikdy ohjaajien kanssa
harjoittelun yhteiset
tavoitteet

Kertoo ty6tad ohjaavista
arvoista ja eettisista
periaatteista.

Laatii henkilokohtaiset
oppimistavoitteet, viikon
lopussa opiskelijalla on
kaikkien osapuolten
hyvaksymat tavoitteet

Toimii innostavasti ja
kannustavasti opiskelijan
ohjaamisessa. Kannustaa

kysymaan ja etsimaan

tietoa

Suunnittelee ohjauksen,
arviointikeskustelut seka
aikataulutuksen
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Harjoittelun aikana

Opiskelija

Yksikon esihenkilo

Opiskelijaohjaaja(t)

Opiskelijavastaava
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Tarkastelee tavoitteita
sdannollisesti yhdessd
ohjaajan ja opettajan kanssa

Mahdollistaa jakson
toteutumisen, on opiskelijan
ja opiskelijaohjaajan tukena

Tarkastelee saanndllisesti
tavoitteita ja peilaa niitd
opiskelijan toimintaan ja

oppimisympdristdén yhdessa
opiskelijan ja opettajan
kanssa

Ymmartaa opiskelijoiden
merkityksen alan ja ty6paikan
markkinoinnin nakékulmasta

Selkiinnyttda ohjaajan roolia ja
painottaa sadnnollisten
ohjauskeskustelujen merkitysta

Toimii aktiivisessa roolissa
oppijana ja tydyhteisén
jasenend

Osoittaa kiinnostusta ja antaa
palautetta opiskelijalle ja
opiskelijaohjaajalle

Innostaa, kannustaa ja tukee
oma-aloitteisuuteen. Lisad
opiskelijan vastuuta
harjoittelun edetessa

Yllapitad ohjausmyonteista
ilmapiiria, kaikki ohjaavat ja
antavat palautetta.

Toimii taustatukena opiskelijalle
ja opiskelijaohjaajalle ja on
kaytettavissa koko jakson ajan

Toteuttaa harjoittelua
tavoitteiden mukaisesti seka
laatii sovitut kirjalliset
tehtavat

Tarvittaessa tukee huolen
puheeksi ottamisessa ja ottaa
yhteyttd opettajaan

Luo turvallista ja avointa
keskusteluyhteytta opiskelijan
kanssa

Ottaa opiskelijan mukaan
tydyhteiséon

Mittaa ohjauksen

vaikuttavuutta ja laatua, kerda

palautetta

Tuo rakentavasti esiin
ohjaajalle/esihenkildlle
mahdolliset huolet ja ottaa
tarvittaessa yhteytta
opettajaan

Huolehtii omasta
jaksamisesta ja toimii
esimerkkina arvostaen omaa
ja toisten ty6hyvinvointia

Kehittda osaamista, valineitd
ja keinoja huolen puheeksi

ottamiseen

Osallistuu saannollisiin
ohjauskeskusteluihin sekd
véliarviointiin opettajan ja

ohjaajan kanssa.

Huolehtii saanndlliset
ohjauskeskustelut ja
valiarvioinnin opettajan ja
opiskelijan kanssa. Antaa
kannustavaa ja kehittavaa
palautetta, tuoden esille
opiskelijan vahvuudet.

Tuo rakentavasti esiin
opiskelijalle mahdolliset
huolet ja ottaa tarvittaessa
yhteyttd opettajaan
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Harjoittelun paattyessa

Toteuttaa harjoittelua
tavoitteiden mukaisesti
syventden osaamistaan

Opiskelija

Antaa opiskelijalle, ohjaajalle

Yksikon esihenkilo ja tyoyhteisolle palautetta

Arvioi opiskelijan tavoitteiden
mukaista etenemista ja
osaamista, kehittamiskohteita
ja vahvuuksia, ei persoonaa

Opiskelijaohjaaja (t)

Antaa palautetta arvioiden
opiskelijan tavoitteiden mukaista
etenemista ja osaamista,
kehittamiskohteita ja vahvuuksia,
ei persoonaa

Kerad, seuraa ja arvioi
ohjauksesta saatua palautetta
koko organisaatiosta

Opiskelijavastaava
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Arvioi ammatillista
kehittymistéaan ja tulevia
kehittymistarpeitaan jatkossa

Osallistuu mahd.
loppuarviointiin yhdessa
opiskelijan, ohjaajan ja
opettajan kanssa

Pyytaa opiskelijan
harjoittelusta palautetta
tyoyhteisolta ja esihenkilolta.
Laatii loppuarvion
harjoittelusta

Kasittelee opiskelijoiden
palautteet ja kehittaa
ohjaustoiminnan kéytanteita

Osallistuu
loppuarviointiin yhdessa
ohjaajan, opettajan ja
mahd. esihenkilon kanssa

Antaa palautetta opiskelijaohjaajalle ja
tyoyhteisolle

Kokoaa opiskelijoiden antamat palautteet ja
kasittelee tyoyhteisossa. Kehittda
ohjaustoimintaan liittyvia kdytantoja

Osallistuu loppuarviointiin
yhdessa opiskelijan, opettajan
ja mahd. esihenkilén kanssa.
Antaa palautetta
kannustavasti, positiivisesti ja
rakentavasti.

Pyytaa opiskelijalta palautetta
opiskelijaohjauksen toteutumisesta ja
tydyhteison tarjoamasta tuesta
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